
Cuando hagas “click” en descargar el documento PDF con la orden de domiciliación de 
adeudo directo SEPA, se abrirá en una pestaña nueva del explorador. Para poder 

cumplimentar el documento correctamente y firmar el mismo es necesario que te 
descargues el documento en tu ordenador.



Guardaremos el documento en nuestro ordenador, para eso, elegiremos primero la 
carpeta donde queremos almacenar el documento y le daremos a “GUARDAR”.



En la parte inferior izquierda de la pantalla se descargará el documento y le daremos a 
“ABRIR SIEMPRE EN ADOBE READER” 



Una vez abierto el documento en nuestro ordenador, cumplimentamos todos los datos 
bancarios “nombre del deudor, dirección, código postal etc.”



Una vez cumplimentamos los datos bancarios, tenemos que añadir nuestra firma en 
el documento,  para ello, iremos al campo de firma que está en la barra superior de 

Adobe Reader.



Pulsamos sobre “añadir firma”.



Se abrirá el campo de firma en Adobe y tendremos que añadir nuestra firma, podemos 
incluir la firma en formato texto o en formato dibujo, cualquiera de las dos opciones 

será válida.  Una vez tengamos la firma, le damos a “APLICAR”.



Ya tendremos nuestra firma preparada para incluirla en el documento, debemos
colocarla en el campo “Firma del deudor” como se ve en la captura de pantalla.
En este campo debes incluir también en texto los nombres y apellidos del deudor.



¡Ya tenemos nuestra firma y los datos cumplimentados! Ahora, solamente tenemos 
que guardar el documento en “Archivo - Guardar como” para adjuntarlo después 

en el campo requerido en el formulario de matrícula online.

¡MUCHAS GRACIAS!


